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Numer sprawy: CKzZiU/3/BL/5.2.1/2018

Ogtoszenie o0 zamowieniu na ustuge spoteczna

o wartosci zamdwienia ponizej kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

Nazwa nadana zamoéwieniu:

PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA ,PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO-BIUROWY Z KURSEM ECDL BASE”
DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU ”PRACOWNICY 30+. PROGRAM AKTYWIZACJI ZAWODOWE)J
MIESZKANCOW OBSZARU METROPOLITALNEGO I”

Integralng czesé niniejszego Ogtoszenia stanowia:

— Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia — Zatacznik nr1

— Wz6r Formularza ofertowego — Zatgcznik nr 2

— Wazér oswiadczenia Wykonawcy dotyczacego przestanek wykluczenia Zatacznik nr 3
z postepowania

— W2z6r o$wiadczenia Wykonawcy dotyczacego spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu

— Wz6r wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji

Zatacznik nr 4

Zatgcznik nr 5

zamowienia
— Wzdr umowy — Zafacznik nr 6
Data: .o 2018r. ZATWIERDZAM:

Dyrektor
Dariusz Rézycki
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I.  Zamawiajacy
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Gdansku
al. Gen. J. Hallera 16/18
80-426 Gdansk
e-mail: sekretariat@ckziul.gda.pl
tel. 883 989 462
adres strony internetowej: www.ckziul.gda.pl
NIP 957-10-69-811
REGON: 221905655

Znak sprawy: CKZiU/3/BL/5.2.1/2018
Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego w sprawie niniejszego zamoéwienia nalezy
postugiwac sie tym znakiem.

1l Postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne

1. Do udzielenia przedmiotowego zamodwienia zastosowanie majg przepisy art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579.), zwang dalej
ustawg Pzp,

2. Wszelkie odwotania do innych przepiséw ustawy Pzp w tresci ogtoszenia o zamdwieniu na ustuge
spoteczng nalezy traktowac¢ wytacznie jako wskazanie jednolitych i przejrzystych zasad
dokonywania czynnosci w postepowaniu, ktdrych dane odwotanie dotyczy.

3. Wartos¢ zaméwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj.
wyrazonej w ztotych rownowartosé kwoty 750 000 euro.

4. Zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej www.ckziul.gda.pl
niniejsze ogtoszenie o zamdéwieniu na ustuge spoteczng, zwane dalej Ogtoszeniem.

. Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia ,,Pracownik administracyjno-biurowy
z kursem ECDL BASE” dla uczestnikow projektu ,Pracownicy 30+. Program aktywizacji
zawodowej mieszkancow obszaru metropolitalnego 1”
2. Okreslenie przedmiotu zamodwienia wg nazw i kodoéw we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego, 80533100-0 ustugi szkolenia komputerowego

3. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia wraz z wymaganymi stanowi zatacznik nr 1 do

niniejszego Ogtoszenia.

4. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé zamdéwienie na zasadach i warunkach opisanych we
wzorze umowy W sprawie zamowienia na ustugi spoteczne, stanowigcej zatacznik nr 6 do
Ogtoszenia.

Zamawiajmy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

b

V. Termin i wykonania zaméwienia na ustugi spoteczne
Termin realizacji zamdwienia: luty 2018 r.

V.  Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne oraz wykaz
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie tych warunkéw
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy:
a) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek wymienionych w ust. 2
niniejszego rozdziatu;
b) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w ust. 4 niniejszego rozdziatu.
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2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:

1) w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje lub ktérego upadtosc ogtoszono;

2) ktory ztozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

3) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$é, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co Zamawiajgcy jest w stanie
wykazaé za pomocy stosownych srodkéw dowodowych — jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

4) ktéry, z przyczyn lezagcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamodwienia finansowanego lub
wspotfinansowanego ze s$rodkdw publicznych w rozumieniu przepisow o finansach
publicznych, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania - jezeli
nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia.

3. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia kazdy
z Wykonawcéw nie moze podlegac wykluczeniu na podstawie przestanek wymienionych w ust. 2
niniejszego rozdziatu.

4. O udzielenie zamdéwienia na ustugi spoteczne mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktéry spetnig
warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw - warunek zostanie spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze
dysponuje do wykonania zamdwienia nastepujacym potencjatem kadrowym:

a) dla czesci I: prowadzacy modut teoretyczny Pracownik administracyjno-biurowy musi
posiada¢ wyksztatcenie wyzsze, oraz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat badZ wykonuje co najmniej 2 ustugi o tematyce tozsamej z przedmiotem
zamowienia lub podobnej (dla grupy min. 8 osdb), kazda, z podaniem przedmiotu, daty
wykonania oraz podmiotu na rzecz ktérego ustuga zostata wykonana.

b) dla czesci Il: prowadzacy modut praktyczny Pracownik administracyjno-biurowy musi
posiadac¢ wyksztatcenie wyzsze, oraz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonat badZz wykonuje co najmniej 2 ustugi o tematyce tozsamej z przedmiotem
zamoéwienia lub podobnej (dla grupy min. 8 osdb), kazda, z podaniem przedmiotu, daty
wykonania oraz podmiotu na rzecz ktérego ustuga zostata wykonana.

c) prowadzacy kurs ECDL BASE musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze, oraz w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzonej
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat bgdz wykonuje co najmniej 2 ustugi o
tematyce tozsamej z przedmiotem zamdwienia lub podobnej (dla grupy min. 8 oséb),
kazda, z podaniem przedmiotu, daty wykonania oraz podmiotu na rzecz ktérego ustuga
zostata wykonana.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej warunek ten musi spetni¢ kazdy z Wykonawcéw

wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w takim zakresie, w jakim bedzie on

wykonywat ustuge objetg uprawnieniem;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku
w tym zakresie;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku
w tym zakresie;

5. Wykonawca moze w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia na ustugi spoteczne, w stosownych sytuacjach, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
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10.

niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcego go z nimi stosunkdéw prawnych. W takiej sytuacji:

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamOwienie na ustugi spoteczne, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamoéwienia;

2) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe pozwalajg na wykonanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu;

3) jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa lub ekonomiczna podmiotu,
ktory udostepni Wykonawcy niezbedne zasoby na potrzeby realizacji zamdwienia, nie
potwierdzg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu, Zamawiajgcy zazada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowigzat sie do osobistego wykonania zaméwienia.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca sktada wraz z ofertg

nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia
z postepowania (sporzadzone z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Ogtoszenia).

W przypadku sktadania oferty wspdlnej oswiadczenie i dokumenty, o ktérych mowa

w ust. 6 niniejszego rozdziatu, sktada kaidy z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacy sie

0 zamowienie.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia na

ustugi spoteczne Wykonawca sktada wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu (sporzadzone z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
Ogtoszenia); w przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sktada kaidy z
Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcy sie 0 zamowienie;

2) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia wraz
z informacjami na temat ich wyksztatcenia i doswiadczenia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami
(sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia); w
przypadku sktadania oferty wspdlnej wykaz sktada ustanowiony petnomocnik w imieniu
wszystkich Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na

zasadach okreslonych w ust. 5 niniejszego rozdziatu, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w

stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamdwienia na ustugi spofeczne oraz oceny, czy

stosunek tgczacy Wykonawece z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw,

Zamawiajgcy zada pisemnego (w formie oryginatu) zobowigzania tych podmiotéw do oddania

mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia. Zobowigzanie to

powinno zawieraé w szczegdlnosci:
1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;
2) charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt Wykonawce z innym podmiotem;

3) sposdb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu
zamoéwienia na ustugi spoteczne;

4) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia na ustugi spoteczne.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie na ustugi spoteczne

(konsorcjum firm, spotka cywilna), Wykonawcy powinni ustanowi¢ petnomocnika do

Pracownicy 30+. Program aktywizacji zawodowej mieszkannicow obszaru metropolitalnego |

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




Fundusze . .
. 1. URZAD MARSZALKOWSKI
Europejskie % A Unia Europejska
-3

Program Regionalny

| WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

* ok

*

*

LI

VL.

reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie niniejszego zamdwienia. Dokument petnomocnictwa musi by¢:

1) zataczony do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:

a) postepowanie o udzielenie zamdwienie na ustugi spoteczne, ktérego dotyczy,
b) nazwe i adres Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia,
c) ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania;

2) podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamoéwienia na ustugi spoteczne przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli
Wykonawcéw;

3) ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
mogay przekazywac pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481),
osobiscie, za posrednictwem postanca, lub przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017
r. poz. 1219) lub faksu, za wyjagtkiem oferty, umowy oraz oswiadczen i dokumentéw
wymaganych postanowieniami rozdziatu V Ogtoszenia (réwniez w przypadku ich ztozenia w
wyniku wezwania, o ktorym mowa w rozdziale XlIl ust. 1 Ogtoszenia), dla ktérych dopuszczalna
jest tylko forma pisemna.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie numerem
sprawy okreslonym w Ogtoszeniu.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres Zamawiajgcego: Centrum Ksztafcenia Zawodowego i
Ustawicznego nr 1 w Gdansku, ul. Gen. J. Hallera 16/18, 80 — 426 Gdansk.

Zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres mailowy: b.lost@ckziul.gda.pl , a faksem na
nr 58 301 02 48.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
drogg elektroniczng (e-mailem) wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub droga
elektroniczng (e-mailem) dowdd transmisji danych oznacza, ze Wykonawca otrzymat
korespondencje w momencie jej przekazania przez Zamawiajgcego, niezaleznie od
ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
niesprawne dziatanie urzadzen Wykonawcy.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic¢ tres¢ Ogtoszenia. Kazda dokonana zmiana Ogtoszenia zostanie zamieszczona na stronie
podmiotowej Biuletyn Informacji Publicznej www.ckziul.gda.pl

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia. Jezeli wniosek
o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktédrym uptywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnief niezwtocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnied albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie podmiotowe] Biuletyn Informag;ji
Publicznej www.ckziul.gda.pl .
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8.

9.

VII.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktéorym mowa w ust. 7 niniejszego rozdziatu.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Ogtoszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcq nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego podzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

1) w sprawach formalnych: Beata Lost, b.lost@ckziul.gda.pl
2) w sprawach merytorycznych: Agnieszka Mazurek, a.mazurek@ckziul.gda.pl.

VIII. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcow wniesienia wadium.

IX.

whnNR

x

Xl

Termin zwiazania oferta
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg
na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 30 dni.

Opis sposobu obliczania ceny

. Wykonawca okresla cene oferty poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym sporzgdzonym wg

wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia ceny oferty brutto za realizacje przedmiotu
zamoOwienia na ktoére sktadana jest oferta. Cena ta bedzie brana pod uwage przy ocenie ofert w
celu wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

. Cena oferty brutto okreslona w Formularzu ofertowym na zamowienie powinna stanowi¢ iloczyn

docelowej liczby godzin oraz ceny jednostkowe] brutto za jedng godzine.

. Cena oferty brutto zamdwienia musi obejmowac wszystkie koszty, w tym podatek VAT, optaty,

sktadki i podatki, niezbedne do zrealizowania zamdwienia z nalezytg starannoscig i zgodnie z
wymaganiami zawartymi w Ogtoszeniu wraz z zatgcznikami. W przypadku oséb fizycznych
samodzielnie wykonujgcych zamdwienie cena oferty brutto zamdwienia musi zawiera¢ sktadki
ubezpieczeniowe ptacone przez pracownika i sktadki ubezpieczeniowe ptacone przez pracodawce —
tzw. brutto brutto).

Do obliczenia ceny oferty brutto Wykonawca zastosuje stawke podatku od towaréw i ustug
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Cena oferty brutto musi byé wyrazona w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie,

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku z zachowaniem zasad zaokrgglerh matematycznych.
Wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda dokonywane w ztotych polskich
(PLN).

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy przygotowaé z wykorzystaniem Formularza ofertowego, ktérego wzdér okreslony

zostat w zataczniku nr 2 do Ogtoszenia.

Do oferty nalezy ztgczy¢:

1) oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale V ust. 6 i 8 Ogtoszenia;

2) zobowigzanie (w formie oryginatu) innego podmiotu udostepniajgcego Wykonawcy swoje
zasoby - jezeli dotyczy;

3) odpowiednie petnomocnictwa - w sytuacjach okresSlonych w ust. 7 lub 8 niniejszego
rozdziatu.
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3. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy bedacych zatgcznikami do Ogtoszenia, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami,
co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

4. Oferte sktada sie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Oferta nie musi obejmowac catosci zamdwienia, dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych.

6. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwata i czytelng technikg
oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie brutto oferty.

7. Zamawiajacy zaleca, aby podpis(y) ztozony(e) na formularzu ofertowym umozliwit(y)
identyfikacje osoby/osdb, ktdra(e) go ztozyta(y), np. podpis uzupetniony pieczecig imienna.

8. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy
do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

9. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na
ustugi spoteczne albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo
musi by¢ zatgczone do oferty Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie. Wspdlnicy spétki cywilnej sg traktowani
jak Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

10. Wykonaweca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom, jest
zobowigzany wskaza¢ w ofercie czesci zaméwienia, ktdrych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz podac¢ dane podwykonawcéw. W przypadku braku wskazania w ofercie
podwykonawcy Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca samodzielnie realizuje zamdwienie.

11. Oswiadczenia dotyczgce Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktdrych zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca, sktadane sg w oryginale.

12. Dokumenty inne niz o$wiadczenia Wykonawca sktada w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce, podmiot, na ktdérego zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca albo Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielnie zamdwienia, w
zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

13. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z poswiadczonym przez Wykonawce
ttumaczeniem na jezyk polski.

14. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na jedna lub dwie czesci zamdwienia. Ztozenie
wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

15. Tres$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszenia.

16. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

17. Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami,
a cafa oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposéb ze sobg potaczona (np. zbindowana, zszyta
uniemozliwiajgc jej samoistng dekompletacje) oraz zawierata spis tresci.

18. Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgcy oferte.

19. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowad
W nastepujacy sposob:

CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO | USTAWICZNEGO NR 1
AL. GEN.J.HALLERA 16/18, 80-426 GDANSK
OFERTA NA:

PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA ,PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO-BIUROWY Z KURSEM ECDL

BASE” DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU "PRACOWNICY 30+. PROGRAM AKTYWIZACJI ZAWODOWE)

MIESZKANCOW OBSZARU METROPOLITALNEGO 1”7, CZESC NR..........
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

Xil.

i opatrzy¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nieprawidfowego
oznakowania opakowania (oferty).

Zamawiajgcy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi
spoteczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informac;ji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z
pozn. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga one by¢
udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w rozdziale Xl ust.
6 Ogtoszenia.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdéw oferty. Brak
jednoznacznego wskazania, ktdre informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac
bedzie, ze wszelkie dokumenty lub o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce w trakcie niniejszym
postepowaniu sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, bedzie traktowane  jako bezskuteczne
i skutkowaé bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. lll CZP 74/05) ich
odtajnieniem.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”.
Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci postepowania dokonywania zmian, zostang
dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian
i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposdb beda
otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz
zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmiany do oferty lub wycofaé oferte po uptywie terminu
sktadania ofert.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 01.02.2018. do godz.13.00 w siedzibie Zamawiajgcego — Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Gdansku, al. Gen. J. Hallera 16/18, 80 — 426
Gdansk.
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego.
Oferta ztozona po terminie wskazanym w ust. 1 niniejszego rozdziatu zostanie niezwtocznie
zwrdcona Wykonawcy.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 01.02.2018 r. o godz. 13.15 w siedzibie Zamawiajgcego — Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Gdansku, al. Gen. J. Hallera 16/18, 80 — 426
Gdansk. Otwarcie ofert jest jawne.
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XIil.
1.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajagcy poda nazwy oraz adresy Wykonawcéw,
a takze informacje dotyczace cen brutto ztozonych ofert.

Badanie ofert

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie

warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, lub innych dokumentéw

niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty beda
niekompletne, zawiera¢ btedy Ilub budzi¢ wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania

wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub

poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu albo
wystgpig okolicznosci, o ktérych mowa w rozdziale XIX ust. 1 Ogtoszenia, powodujace
koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,

Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich

ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo wystgpig okolicznosci, o ktérych mowa w

rozdziale XIX ust. 1 Ogtoszenia, powodujgce konieczno$é uniewaznienia postepowania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg

negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 4, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym Ogtoszeniem, a ktére nie
powodujg istotnych zmian w tresci oferty.

O dokonanych poprawkach w ofercie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia o tym Wykonawce,

ktérego oferta zostata poprawiona.

Przy dokonywaniu poprawek Zamawiajgcy bedzie kierowat sie wyktadnig pojecia omytki

obowigzujgcg przy poprawianiu omytek w rozumieniu art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, przy czym

odwotanie do art. 87 ust. 2 ustawy Pzp nie oznacza, ze przepisy tej ustawy majg zastosowanie w

niniejszym postepowaniu — odwofanie to ma na celu wytgcznie zapewnienie jednolitych i

przejrzystych zasad poprawiania omytek.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogtoszenia, z zastrzezeniem ust. 4 litera c) niniejszego
rozdziatu;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

4) jest ztozona przez Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu z postepowaniu lub ktéry nie
wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia na ustugi
spoteczne;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w ust. 4 litera c) niniejszego rozdziatu;

7) nie zostanie ztozona w formie pisemnej;
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8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

6. Zamawiajacy informuje, ze jezeli zaoferowana cena wyda sie razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzi¢ bedzie watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, w szczegdlnosci gdy cena oferty bedzie niisza o co
najmniej 30% od wartosci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
ustalonej przed wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ odpowiednie postepowanie wyjasniajgce majgce na celu
wyjasnienie stwierdzonych watpliwosci. Przy ocenie, czy cena jest razgco niska Zamawiajacy
bedzie kierowat sie zasadami okreslonymi z art. 90 ustawy Pzp, przy czym odwotanie do art. 90
ustawy Pzp nie oznacza, ze przepisy tej ustawy majg zastosowanie w niniejszym postepowaniu —
odwotanie to ma na celu wytgcznie zapewnienie jednolitych i przejrzystych zasad ustalenia, czy
zaoferowana cena jest razgco niska.

XIV.  Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty na zamowienie Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nizej
wymienionymi kryteriami i ich wagami oraz w nastepujgcy sposob bedzie dokonywat oceny ich
spetniania.

1) Opis sposobu oceny szkolenia.

Lp | Kryterium Waga
1 Cena szkolenia 60%
2 Doswiadczenie kadry tenerskiej 40%

Ustalone kryteria nie podlegajg zmianie w trakcie prowadzonego postepowania.

Ocena kryterium ceny szkolenia obliczona zostanie wedtug wzoru:

Lp ={(Cn / Co) x 60% } x100

gdzie:

Lp = liczba punktéw,

Cn = cena brutto najnizsza wsréd ofert,

Co = cena brutto danego wykonawcy.

Otrzymana ilo$¢ punktdw zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

2) Doswiadczenie kadry trenerskiej

Ocena tego kryterium nastgpi na podstawie wykazanej przez Wykonawce w zatgczniku nr 5 ilosci
przeprowadzonych przez trenerdw ustugi o tematyce tozsamej z przedmiotem zamodwienia lub
podobnej (dla grupy min. 8 osdb), kazda, z podaniem przedmiotu, daty wykonania oraz podmiotu na
rzecz ktérego ustuga zostata wykonana.
Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/kurséw :

a) 2-0pkt

b) 2-10-1 pkt

c) 11-20-2 pkt

Przy ocenie doswiadczenia kadry trenerskiej brana bedzie pod uwage tgczna liczba zrealizowanych
szkolen/kursow (wskazanych na zatgczniku nr 5 do Ogtoszenia o zamdwieniu) obliczona wedtug
wzoru:

Lp = { Ls/Lm) x 40% }x 100

gdzie:
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Lp = liczba punktéw
Ls = suma punktdw, za ilo$¢ zrealizowanych szkoleri/kurséw przez Wykonawce
Lm = maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac¢ Wykonawca.

2. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow w kryterium
oceny ofert.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na uzyskanie takiej
samej ilosci punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego na ustugi spoteczne

1. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnos$ci Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert i faczng punktacije;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zgda przed zawarciem umowy przedstawienia umowy
regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel
dziatania, sposob wspoétdziatania, zakres dziatan przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamodwienia, oznaczenie czasu trwania umowy
(obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamdwienia), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia
umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkdw do czasu wykonania zaméwienia.

3. Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, termin
i miejsce zawarcia umowy.

4. Osoba/y reprezentujgca/e Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

5. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

6. Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia na ustugi spoteczne (zawarciu umowy) Zamawiajgcy
zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej www.ckziul.gda.pl informacje
o udzieleniu zamdwienia, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktédrym zawart umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne.

XVI.  Postanowienia, ktére stanowig wzér umowy w sprawie zamoéwienia na ustugi spoteczne

1. Wzdr umowy w sprawie zamodwienia na ustugi spoteczne, okreslony zostat w zatgczniku Nr 6 do
Ogtoszenia. Postanowienia zawarte we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

2. Umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia na ustugi
spoteczne bedzie jawna i podlega¢c bedzie udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

XVIl. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne

W niniejszej postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne nie przystuguja Srodki

ochrony prawnej przewidziane w ustawie - Prawo zaméwien publicznych.

XIX. Pozostate postanowienia

1. Zamawiajgcy nie udzieli zamdwienia (uniewazni postepowanie) na ustugi spoteczne, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w rozdziale Xl ust. 4 Ogtoszenia, zostang ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, w szczegdlnosci umowa moze
zosta¢ uznana za niewazng na podstawie odrebnych przepiséw.

2. W przypadku nieudzielenia zamdéwienia (uniewaznienia postepowania) Zamawiajgcy niezwtocznie
zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej www.ckziul.gda.pl informacje o
nieudzieleniu zaméwienia (uniewaznieniu postepowania na ustugi spoteczne.)

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Ogtoszeniem majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pdin. zm.).
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