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Gdańsk Miastem Zawodowców – podniesienie jakości edukacji zawodowej
projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej: 3 Edukacja, Działania 3.3.: Edukacja zawodowa.


ZAPYTANIE OFERTOWE DO ZAMÓWIENIA NR 1/11/AA/GMZ/2021

na

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu kategorii 1 dla osób wykonujących czynności w zakresie instalacji kontroli szczelności, konserwacji lub serwisowania urządzeń chłodniczych klimatyzacyjnych i pomp ciepła zawierających fluorowane gazy cieplarniane lub substancje kontrolowane oraz odzysku tych substancji,  w ramach projektu „Gdańsk Miastem Zawodowców – podniesienie jakości edukacji zawodowej” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach działania 03.03. Edukacja Zawodowa,
RPO Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020


Załączniki:
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1
1. Wzór umowy – załącznik nr 2
1. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych – załącznik nr 3

I. Oznaczenie Zamawiającego.

Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1
Al. Gen. Józefa Hallera 16/18
80-426 Gdańsk
NIP 957-106-98-11, Regon 221905655,
Tel. (0-58) 301-42-08 
e-mail: sekretariat@ckziu1.gda.pl 
www.ckziu1.gda.pl 

II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Zamówienie nie podlega stosowaniu przepisów ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. , poz. 2019 ze zm.), 
1. Zamówienie realizowane na podstawie Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130.000 złotych. 

III. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest : 
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu kategorii 1 dla osób wykonujących czynności w zakresie instalacji kontroli szczelności, konserwacji lub serwisowania urządzeń chłodniczych klimatyzacyjnych i pomp ciepła zawierających fluorowane gazy cieplarniane lub substancje kontrolowane oraz odzysku tych substancji  w ramach projektu „Gdańsk Miastem Zawodowców – podniesienie jakości edukacji zawodowej” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach działania 03.03. Edukacja Zawodowa, RPO Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020
1. Rodzaj zamówienia: dostawy/usługi/ roboty budowlane*

1. Określenie przedmiotu, wielkości i zakresu zamówienia:
3.1 Zamówienie nie zostało podzielone na części.
3.2 Uczestnikami zajęć są uczniowie i uczennice (20 osób, 2 grupy średnio po 10 osób) ze szkoły Technikum nr 18 w Szkołach Okrętowych i Technicznych „Conradinum”. 
3.3 Zamawiający przewiduje możliwość zastosowania prawa opcji i zwiększenia liczby uczestników o 25% i bez zwiększania planowanej liczby grup
3.2 Miejsce przeprowadzenia zajęć teoretycznych - Szkoły Okrętowe i Techniczne „Conradinum”, ul. Piramowicza 1/2, 80-218 Gdańsk, przy czym Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia zajęć w miejscu wskazanym przez Wykonawcę. 
3.3 Wykonawca posiada wpis do rejestru jednostek prowadzących szkolenia prowadzonego przez UDT (Urząd Dozoru Technicznego).
3.4 Wykonawca współpracuje z zewnętrznym podmiotem uprawnionym (wpis do rejestru UDT) do egzaminowania w zakresie przedmiotu szkolenia.
3.5 [bookmark: _GoBack]Wykonawca dysponuje co najmniej jednym (1) instruktorem/wykładowcą posiadającym minimum dwuletnie (24 miesiące) doświadczenie w prowadzeniu kursów o zbliżonej tematyce.
3.6 Szkolenia zostaną zrealizowane do końca września 2022 roku. Zamawiający przewiduje możliwość wydłużenia okresu realizacji zlecenia w przypadku wydłużenia okresu realizacji projektu (maksymalnie do czerwca 2023 roku).
3.7 Ilość godzin szkolenia: 16 godzin dydaktycznych.
3.8 Minimalny program szkolenia powinien obejmować minimalne wymagania w zakresie umiejętności i wiedzy sprawdzanych przez jednostki oceniające wskazane w Rozporządzeniu UE 20125/2067.
3.9 Kursy muszą być przeprowadzone zgodnie z ustawą z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubożających warstwę ozonową oraz o niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz.U. z 2015 r. poz. 881), ustawą zmieniającą - ustawa z dnia 12 lipca 2017 r. o zmianie ustawy o substancjach zubożających warstwę ozonową oraz o niektórych fluorowanych gazach cieplarnianych oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r. poz. 1567) oraz rozporządzeniami wykonawczymi do ww. ustawy. 
3.10 Zamawiający dopuszcza możliwość zorganizowania zajęć praktycznych i egzaminu poza województwem pomorskim. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia  i pokrycia kosztów dojazdów (w obie strony) i noclegów dla uczestników.
3.11 Nie dopuszcza się prowadzenia zajęć drogą elektroniczną, metodą e-learningu, w formie eksternistycznej, itp., przy czym możliwe jest urozmaicenie/ uzupełninie prowadzonych zająć o wyżej opisane metody. 
3.12 Rekrutacja kursantów leży po stronie Zamawiającego.
3.13 Materiały dydaktyczne zapewnia Wykonawca. 
3.14 Niezbędne badania lekarskie (jeżeli dotyczy) zapewnia Wykonawca.
3.15 Zorganizowanie, przeprowadzenie egzaminu oraz wydanie certyfikatu personalnego zapewnia Wykonawca.
3.16 Ubezpieczenie NNW uczestników zapewnia Wykonawca.
3.17 Prowadzący zajęcia ponosi pełną odpowiedzialność za uczestników w czasie trwania realizacji przedmiotu zamówienia. 
3.18 Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy.
3.19 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę i uczestników podczas realizacji przedmiotu zamówienia.
3.20 Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość oferowanych usług, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia.
3.21 Zamawiający nie wyklucza możliwości udziału w szkoleniu osoby niepełnosprawnej.


Wykonawca zobowiązany będzie do:
1. odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentów bezpośrednio związanych                       z realizacją zajęć, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 – 2020 (wzór plakatu informacyjnego przekazany zostanie przez Zamawiającego);
1. dostarczenia dokumentacji rozliczeniowej wskazanej w umowie (rachunek/ faktura wraz                    z protokołem, dziennik zajęć zawierający miedzy innymi listy obecności, listy odbioru materiałów, program szkolenia; kopie zaświadczeń o udziale w kursie, kopie uzyskanych uprawnień);
1. przeprowadzenie wśród uczestników ankiet ewaluacyjnych przekazanych przez Zamawiającego; rozdanie i zebranie wypełnionych ankiet i dostarczenie wypełnionych Zamawiającemu. Dodatkowo w trakcie zajęć Zamawiający może przeprowadzić ankiety ewaluacyjne dotyczące oceny wykładowców;
1. umożliwienia Zamawiającemu prowadzenia obserwacji realizowanych zajęć;
1. zapewnienia wykładowców/instruktorów o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu niezbędnych do prawidłowej realizacji szkolenia/kursu objętego przedmiotem zamówienia. 
1. przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych);
1. realizacji zajęć zgodnie z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób       z niepełnosprawnościami i zasady równości szans kobiet i mężczyzn; w szczególności zgodnie 
z Wytycznymi w zakresie zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób
 z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

1. Przewidywane zamówienia uzupełniające

NIE

1. Wspólny Słownik Zamówień (CPV)

80530000-8 usługi szkolenia zawodowego

1. Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej

NIE
1. Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej

NIE 

IV. Termin realizacji zamówienia.

Od daty podpisania umowy –września 2022 r. zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez Wykonawcę po konsultacji z uczestnikami i dyrektorem szkoły i zaakceptowanym przez Zamawiającego.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość wydłużenia terminu realizacji umowy w przypadku zmiany terminu realizacji projektu.

V. Miejsce oraz termin składania ofert.

1. Oferty należy składać w następujący sposób: 
1.1. Pisemnie w siedzibie Zamawiającego:

Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 
al. Gen. Józefa Hallera 16/18,
80-426 Gdańsk
Sekretariat Dyrektora
Na kopercie zaleca się dodanie zapisu „Dotyczy zamówienia NR …………………………………………..

1.2. Drogą elektroniczną na adres a.adamczyk@ckziu1.gda.pl
1.3. Termin składania ofert upływa dnia 15.11.2021 do godz. 9:00

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Do kontaktowania się z wykonawcami upoważniona/y jest: 
Aneta Adamczyk, Marta Sas
Telefon:  534 706 545, 534 705 588
e-mail: a.adamczyk@ckziu1.gda.pl, m.sas@ckziu1.gda.pl 
1. W niniejszym postępowaniu oferty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują na piśmie za pośrednictwem poczty lub e-mail.
1. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.

VII.  Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
1. Ofertę sporządza się w języku polskim.
1. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
1. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

VIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposób oceny oferty.

Wszystkie oferty oceniane będą na podstawie następujących kryteriów:

A. Najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny (najniższa cena) = 60 pkt.
B. Najkorzystniejsza oferta w zakresie doświadczenia w realizacji kursów o podobnej tematyce 
= 40 pkt. 

Kryterium oceny A. Cena
Ocena ofert zostanie dokonana w następujący sposób: maksymalną liczbę punktów (60 pkt.) otrzyma oferta z najniższą ceną brutto, pozostałe oferty zostaną ocenione wg wzoru: 

najniższa cena brutto
spośród ofert niepodlegających odrzuceniu
Liczba punktów = -------------------------------------------------------------------- x 60 pkt 
cena brutto ocenianej oferty

Liczba punktów zostanie wyrażana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
z zachowaniem zasad zaokrągleń matematycznych.

Kryterium oceny B. Doświadczenie 
Punktacja i waga Punktacja od 0 do 40 pkt. Waga 40 % 
Sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium 
doświadczenia w realizacji kursów o podobnej tematyce (największa ilość kursów przeprowadzona w ostatnich 3 latach potwierdzona referencjami lub innymi dokumentami)
Ocena ofert zostanie dokonana w następujący sposób: 
1-3 kursy		- 	10 pkt
4-6 kursy		-	20 pkt
7-9 kursy		-	30 pkt
Powyżej 9 kursów	-	40 pkt




Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyskała w ocenie całkowitej (suma kryterium A+B) największą liczbę punktów i mieści się w budżecie jaki Zamawiający przewidział na sfinansowanie zamówienia.
Do obliczenia ceny oferty brutto Wykonawca zastosuje stawkę podatku od towarów i usług zgodnie z obowiązującymi przepisami. Usługi będące przedmiotem niniejszego zamówienia są w całości finansowane ze środków publicznych.


IX. Klauzula informacyjna  dot. danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio Wykonawca pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu, dalej „dane osobowe”, jest Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Gdańsku.
2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, kontaktować się należy z Inspektorem Ochrony Danych. Dane kontaktowe Inspektora: email: iod@ckziu1.gda.pl 
3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia kategorii 1 dla osób wykonujących czynności w zakresie instalacji kontroli szczelności, konserwacji lub serwisowania urządzeń chłodniczych klimatyzacyjnych i pomp ciepła zawierających fluorowane gazy cieplarniane lub substancje kontrolowane oraz odzysku tych substancji, w ramach projektu „Gdańsk Miastem Zawodowców – podniesienie jakości edukacji zawodowej”, zgodnie z przepisami Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000,00 zł przy zamówieniach na dostawy/usługi/roboty budowlane, obowiązującego w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Gdańsku.
4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej „ustawa PZP”.
5. Dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń z niej wynikających przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń z niej wynikających.         
6. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP. Niepodanie danych osobowych może uniemożliwić Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdolności Wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może wykluczeniem Wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty.
7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8. Osoby, których dane osobowe dotyczą, posiadają:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;
c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących tej osoby narusza przepisy RODO.
9. Osobie, której dane osobowe dotyczą, nie przysługuje:
a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

X. Pozostałe informacje.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru oferty najkorzystniejszej, jeżeli wystąpią okoliczności powodujące, iż udzielenie zamówienia stanie się bezprzedmiotowe lub złożone oferty przekroczą budżet projektu.
1. Zamawiający będzie mógł udzielić zamówienia po negocjacjach z jednym wykonawcą, gdy w uprzednio przeprowadzonym postępowaniu w procedurze otwartej nie zostaną złożone żadne oferty lub wszystkie oferty zostaną odrzucone, lub wszyscy wykonawcy zostaną wykluczeni z postępowania, a pierwotne warunki zamówienia nie zostaną w istotny sposób zmienione.


                                                                                                                                  ZATWIERDZAM:



……………..…….…………………………..
(podpis Dyrektora jednostki lub osoby upoważnionej)
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