Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Gdarisku
poszukuje kandydatéw/ek na stanowisko:
Specjalista Opiekun Uczestnikdéw Projektu
w Projekcie realizowanym w ramach RPO WP na lata 2014 — 2020, Poddziatanie 5.2.1 Aktywizacja
zawodowa — mechanizm ZIT

1. Niezbedne wyksztatcenie i praktyka zawodowa
e wyksztatcenie: wyisze
e doswiadczenie zawodowe: minimum 2 lata

2. Wymagania:

e znajomosc problematyki rynku pracy

e wysoka kultura osobista

¢ bardzo dobra organizacja pracy wtasnej

e umiejetnos¢ wspdtpracy w zespole, pracy w sytuacji stresowej

e bardzo dobra umiejetnosc obstugi komputera

e doswiadczenie w realizacji projektéw wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Zakres obowigzkow:

e Opieka mentorska nad grupami uczestnikdw/czek projektu

e Udzielanie informacji nt. Projektu

e Dystrybucja, zbieranie i archiwizacja dokumentdw Uczestnikdw z poszczegdlnych form wsparcia
— doradztwo, coaching, psycholog, szkolenia, staze

e Biezaca weryfikacja realizacji poszczegdlnych form wsparcia za pomoca m.in. zestawien, ankiet,
raportow, harmonogramow

e Dystrybucja, zbieranie i archiwizacja dokumentéw Uczestnikdw z poszczegdlnych form wsparcia

e Organizacja stazy dla uczestnikédw projektu — m.in.: pozyskiwanie pracodawcdéw, nadzér nad
realizacjg stazy, dokumentacjg i rozliczeniami, dobdr kandydatow,

e Przygotowywanie do rozliczenia zwrotdéw kosztédw dojazdu, stypendidow, kosztédw organizacji stazu

e Przygotowywanie materiatéw dotyczgcych wizualizacji projektu

e Zapewnienie wsparcia dla uczestnikdw na czas udziatu w zajeciach w formie zdalnej

e Merytoryczne wsparcie w kwestiach formalnych w zwigzku z realizacjg projektu

4. Warunki pracy i ptacy
e wymiar: 1 etat
e okres zatrudnienia: sierpien 2021 — czerwiec 2023
e ptaca zasadnicza: zgodnie z budzetem projektu
e miejsce pracy: Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Gdansku
e godziny pracy: 8.00-16.00 (praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie)

5 .Wymagane dokumenty:
e zyciorys (CV)
e os$wiadczenie kandydata/tki o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji
e oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie

6. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie CKZiU 1, Gdansk al. gen. J. Hallera 16/18 w godz. 8.00 -15.00
do dnia 23.07.2021 do godz. 15.00. O terminie postepowania w formie rozmowy kwalifikacyjnej, osoby
spetniajgce wymagania powiadomione zostang drogg telefoniczng lub elektroniczna.

Osoba spetniajgca wymagania oraz wytoniona na stanowisko przed podpisaniem umowy bedzie musiata
przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i wymagany staz pracy w postaci np. kopii dyplomow,
Swiadectw pracy oraz ztozy¢ oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslinie.



