POLITYKA CZYSTEGO BIURKA
U ADMINISTRATORA

Piecze¢ Administratora

Dbajgc o wysoki poziom ochrony danych osobowych oraz o interesy 0sdéb, ktérych dane przetwarzane

sg przez Administratora, wprowadza sie Polityke czystego biurka, ktéra powinna by¢ stosowana przez

wszystkich pracownikéw Centrum:

1.

Wszystkie osoby przetwarzajagce dane osobowe u Administratora zobowigzane s dotozyé
wszelkiej starannosci, aby dane osobowe zawarte w dokumentacji byty chronione w sposéb
uniemozliwiajagcy zapoznanie sie z nimi przez osoby nieupowaznione, a takze aby zapobiec
nieumys$lnemu uszkodzeniu lub zniszczeniu dokumentéw, ktére te dane zawieraja.

Dokumenty zawierajgce dane osobowe pozostajg w trakcie pracy pod nadzorem osoby
upowaznionej, ktéra zobowigzana jest w przypadku przyjmowania Klientow zadba¢ o
uniemozliwienie zapoznania sie przez osoby nieupowaznione z trescig dokumentéw.

Pracownicy Administratora, przetwarzajgcy dane osobowe, zobowigzani sg — w przypadku
opuszczenia pomieszczenia i po zakonczeniu pracy — do przechowywania dokumentow
zawierajgcych dane osobowe (w tym réwniez podktadki, kalendarze i drobne notatki) w szafach,
szufladach lub innych miejscach zamykanych na klucz/kod dostepu.

Zabronione  jest zapisywanie haset dostepu do poszczegdlnych stanowisk
komputerowych/systemoéw informatycznych i pozostawianie tych notatek w widocznych i
ogoélnodostepnych miejscach.

Zatwierdzam i nakazuje stosowac.

(data i podpis Administratora)




