PROCEDURA WYNOSZENIA
DOKUMENTACII i SPRZETU IT
U ADMINISTRATORA

Piecze¢ Administratora

ZAKRES PROCEDURY

1.1.

1.2

Niniejsza procedura dotyczy wynoszenia jakichkolwiek dokumentéw i sprzetu IT wytworzonych u
Administratora lub zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci przez Administratora zawierajgcych
dane osobowe.

Niniejsza procedura jest stosowana przez wszystkich pracownikéw Centrum.

ZASADY WYNOSZENIA DOKUMENTACII | SPRZETU IT

2.1.

2.2.

2.3.

Zabronione jest osobom dziatajgcym w ramach organizacji Administratora wynoszenie poza swoje

miejsce przydzielone przez Administratora, w szczegdlnosci poza pomieszczenia lub budynki

Administratora, jakichkolwiek sprzetu IT i dokumentéw wytworzonych u Administratora

zawierajgcych dane osobowe, w szczegdlnosci dokumentacji pracowniczej, zaktadowej,

medycznej itd., chyba ze Administrator wyrazi na to konkretnej osobie indywidualng zgode

(Zataczniki 1 i 2 do Procedury).

W przypadku uzyskania zgody, o ktérej mowa w pkt. 2.1. niniejszej procedury, dana osoba

zobowigzana jest ztozy¢ oswiadczenie, ze dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi

gwarantujacymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami prawa i zasadami ochrony

danych osobowych wprowadzonymi przez Administratora. Oswiadczenie takie sktada sie na

dokumencie zgody, opatrujac je datg i podpisem danej osoby.

Srodki techniczne i organizacyjne, o ktérych mowa w pkt. 2.2., s3 zapewnione, jezeli osoba, ktérej

wyrazono zgode, co najmniej:

2.3.1.zobowigzuje sie do statego nadzoru nad dokumentacja w momencie jej przenoszenia i
przechowywania jej poza obszarem Administratora,

2.3.2.zobowigzuje sie wykorzysta¢ srodki gwarantujgce ochrone dokumentacji i sprzetu IT w
trakcie jej przenoszenia przed uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2.3.3.zobowigzuje sie do odpowiedniego zabezpieczenia dokumentacji i sprzetu IT w miejscu, do
ktdrego zostata ona przeniesiona, biorgc pod uwage mozliwosci zagubienia, uszkodzenia lub
zniszczenia i dostosowujgc poziom ochrony do tych mozliwosci,

2.3.4.zobowigzuje sie do zabezpieczenia dokumentacji i sprzetu IT w sposéb uniemozliwiajgcy
dostep do niej osdb nieupowaznionych (w szczegoélnosci cztonkow gospodarstwa domowego,
w przypadku czasowego przechowywania dokumentacji poza budynkami Administratora).

Zatwierdzam i nakazuje stosowaé.

data i podpis Administratora



