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Gdansk Miastem Zawodowcdw — podniesienie jakosci edukacji zawodowej
projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej: 3 Edukacja, Dziatania 3.3.: Edukacja
zawodowa.

ZAPYTANIE OFERTOWE DO ZAMOWIENIA NR CKZiU/1/1/AA/GMZ/2018
na

Przeprowadzenie zajec z branzowego jezyka niemieckiego w ramach projektu ,,Gdarnsk Miastem
Zawodowcow — podniesienie jakosci edukacji zawodowej” dofinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach dziatania 03.03. Edukacja Zawodowa,

RPO Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Zalaczniki:
Tabela - zatacznik nr 1

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2
Wzdr umowy — zatgcznik nr 3
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych — zatgcznik nr 4

PN PE

I Oznaczenie Zamawiajacego.

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1
Al. Gen. J6zefa Hallera 16/18

80-426 Gdansk

NIP 957-106-98-11, Regon 221905655,

Tel. (0-58) 301-42-08 fax. (0-58) 301-42-08 wew. 22.
e-mail: sekretariat@ckziul.gda.pl

www.ckziul.gda.pl

1. Tryb udzielenia zamdwienia.

1. Zamowienie nie podlega stosowaniu przepiséw ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), na podstawie art. 4 ust. 8 w/w ustawy.

2, Zamowienie realizowane na podstawie Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro, zgodnie z zasada
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

lll. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest :
Przeprowadzenie zaje¢ z branzowego jezyka niemieckiego w ramach projektu , Gdansk Miastem
Zawodowcéw — podniesienie jakosci edukacji zawodowej” dofinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach dziatania 03.03. Edukacja Zawodowa, RPO Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020

2. Rodzaj zaméwienia: dostawyfustugi/ reboty-budowlane

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Gdansk Miastem Zawodowcdéw - podniesienie jakos$ci edukacji zawodowej

projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla

3.

Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej: 3 Edukacja, Dziatania 3.3.: Edukacja
zawodowa.

Okreslenie przedmiotu, wielkosci i zakresu zamodwienia:

3.1.Zamoéwienie obejmuje przeprowadzenie szkolen z branzowego jezyka niemieckiego (branza

Srodowisko) dla 6 grup po 60 godzin szkolenia, tgcznie 80 uczestnikébw i 360 godzin
szkoleniowych.

3.2.Uczestnikami zajec sg uczniowie nastepujgcych CKZiU nr 2- Technikum nr 8 i Technikum nr 14 —

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9

ul. Smolenska 6/8, 80-058 Gdarisk.

Zajecia bedg sie odbywaty w salach dydaktycznych ww szkoty, w terminie dogodnym dla jej

uczestnikdw oraz uzgodnionych z dyrekcjg szkét. Ustalenie harmonogramu zaje¢ bedzie nalezato

do obowigzkéw Wykonawcy, przy czym Zamawiajacy musi zatwierdzi¢ ustalony harmonogram
przed rozpoczeciem zajec.

Zajecia beda prowadzone przez lektoréw wskazanych w ofercie. Zamawiajacy dopuszcza

mozliwos$é zmiany lektoréw, przy czym nowi lektorzy muszg posiada¢ wiedze, doswiadczenie i

kwalifikacje (w szczegdlnosci w zakresie kryteriow dotyczacych warunkéw udziatu w

postepowaniu i kryteriéw punktowych wskazanych w zapytaniu) nie nizsze niz osoby wskazane

w ofercie.

Materiaty dydaktyczne oraz sale zapewnia Zamawiajacy (Wykonawca nie uwzglednia ich kosztu

w przedstawionej Ofercie), przy czym Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia w

ztozonej ofercie propozycji materiatdw szkoleniowych jakie bedzie wykorzystywat podczas zajeé.

Zaproponowane materiaty mogg obejmowaé np. podreczniki, stowniki, materiaty umozliwiajace

wydruk  samodzielnie przygotowanych skryptow. Koszt materiatdw szkoleniowych

zaproponowanych przez Wykonawce nie moze przekracza¢ kwoty 40,00 zt brutto na uczestnika.

Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zaproponowanych materiatéw po

konsultacji z Wykonawcg i Szkolnym Opiekunem Projektu.

Rekrutacja uczestnikédw na zajecia bedzie nalezata do obowigzkdw Wykonawcy, przy czym

wspierac go bedzie w tym zakresie Szkolny Opiekun Projektu.

Nie dopuszcza sie prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie

eksternistycznej, itp., przy czym mozliwe jest urozmaicenie/ uzupetninie prowadzonych zajgé o

wyzej opisane metody.

Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢ oferowanych ustug, zgodno$¢ z warunkami

technicznymi i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamédwienia.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

e opracowania w ciggu 7 dni od podpisania umowy, harmonogramu zaje¢ na rok szkolny
2017/2018. Realizacja przedmiotu umowy nastepuje po zaakceptowaniu przez przedstawiciela
Zamawiajgcego harmonogramu zajec¢ ustalonego wraz z uczestnikami i dyrektorem szkoty.
Harmonogram zawiera nazwe zajeé, miejsce prowadzenia zaje¢, termindw, godzin zajec oraz
imiona i nazwiska trenerow. Wszelkie zmiany termindw realizacji zaje¢ dokonywane w
ztozonym i zaakceptowanym harmonogramie zaje¢ powinny zosta¢ co najmniej 5 dni przed
planowang zmiang przedstawione Zamawiajgcemu, a w przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy najpdzniej w dniu zaistnienia takiej okolicznosci. Wszystkie
zmiany dokonywane w harmonogramie wymagajg uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego i
nie spowodujg koniecznosci dokonania zmian Umowy w formie aneksu. Wykonawca bedzie
zobowigzany do biezgcej wspodtpracy i informowania o wszelkich zmianach harmonogramu
zajec uczestnikoéw zajeé;

e Harmonogram zajec¢ na kolejne lata Wykonawca zobowigzany jest przedstawic¢ do akceptacji do
30 wrzes$nia danego roku, najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem pierwszych zaje¢;
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e opracowania ostatecznego programu kursu w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy,
najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem zajec dla danej grupy; Program zajg¢ musi zawierac
miedzy innymi:

» zdefiniowane standardy wymagan, tj. efektow uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku
udziatu w szkoleniach,

» kryteria oceny (Wykonawca zobowigzany bedzie przeprowadzi¢ test/ egzamin na zakorczenie
szkolenia dla kazdej z grup),

e Sprawdzenia przeprowadzonych testéw/ egzamindw oraz przygotowania porédwnania
uzyskanych wynikéw z przyjetymi wymaganiami;

e Woydania uczestnikom Zaswiadczenia o odbytym szkoleniu (zawierajgcego informacje
o uzyskanym wyniku) na wzorze przygotowanym przez Zamawiajgcego;

e biezgcego monitorowania obecnosci uczestnikdw na zajeciach w celu udokumentowania
uczestnictwa w projekcie. Informacja o nieobecnosci musi zosta¢ przekazywana
zamawiajgcemu niezwtocznie po przeprowadzeniu zaje¢ (najpdiniej nastepnego dnia
roboczego);

e przekazywania Zamawiajgcemu biezgcej informacji o wszelkich nieprawidtowosciach
w wykonaniu przedmiotu zamdwienia;

e odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentdw bezposrednio zwigzanych
z realizacjg zaje¢, zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 (wzdr plakatu
informacyjnego przekazany zostanie przez Zamawiajgcego);

e zapewnienia uczestnikom szkolenia doktadnego rozktadu zaje¢ odpowiadajgcego
harmonogramowi kursu;

e dostarczenia dokumentacji rozliczeniowej wskazanej w umowie;

e rzetelnego sporzadzania i prowadzenia na biezgco dokumentacji z realizacji przedmiotu
zamoéwienia, m.in. miesieczne karty czasu pracy, dziennik zaje¢;

e przeprowadzenie ws$réd uczestnikdw ankiet ewaluacyjnych  przekazanych przez
Zamawiajgcego; rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet i dostarczenie wypetnionych
Zamawiajgcemu. Dodatkowo w trakcie zaje¢ Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ ankiety
ewaluacyjne dotyczace oceny wyktadowcow;

e umozliwienia Zamawiajgcemu prowadzenia obserwacji realizowanych zaje¢;

e zapewnienia wyktadowcow/instruktoréw o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu
niezbednych do prawidtowej realizacji szkolenia/kursu objetego przedmiotem zamoéwienia.
Przedmiot zamoéwienia musi byé wykonywany przez osoby spetniajgce warunki udziatu
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym;

e rzetelnego przygotowywania sie do zaje¢ oraz nalezytej starannosci w wykonywaniu
przedmiotu zamdwienia;

e przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz.922);

e realizacji zajec zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami i zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn; w szczegdlnosci zgodnie
z Wytycznymi w zakresie zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.
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Iv. Warunki udziatu w postepowaniu

O udziat w realizacji poszczegdlnych zaje¢ stanowigcych przedmiot zaméwienia mogg ubiegac sie

Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce warunki uczestnictwa w postepowaniu:

1. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie (tj. zrealizowali tgcznie minimum 120 godzin

grupowego szkolenia jezykowego w okresie trzech lat przed ztozeniem oferty). Wiedza
i doswiadczenie dotyczy¢ musi jezyka branzowego w zakresie, ktérego Wykonawca jest
zainteresowany prowadzeniem zaje¢.
W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatgcznik numer 1 do Oferty
musi wykazaé, ze wykonat takie zamdéwienie w minimalnym zakresie liczbowym wskazanym
powyzej. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia zatgcznika numer 1 do oferty w sposéb
umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww warunku. Ocena spetnienia warunku dotyczy
wszystkich ujetych w ofercie lektorow i odbywa sie w systemie 0-1 (spetnia/ nie spetnia). Oferty
nie spetniajgce warunku zostang odrzucone.

2. Lektorzy, ktérzy bedg prowadzi¢ zajecia posiadajg wyksztatcenie kierunkowe w danej dziedzinie,

majg uprawnienia do prowadzenia zaje¢ jezykowych w zakresie branzowego jezyka niemieckiego
oraz minimum dwuletnie (24 miesigce) doswiadczenie pedagogiczne w zakresie prowadzenia
zajec grupowych.
W celu spetnienia tego warunku Wykonawca w zatgczniku numer 1 do Oferty musi wykazaé, ze
posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz zatgczy¢ posiadane dyplomy i Swiadectwa. Jezeli
oferte sktada Wykonawca nie bedacy osobg fizyczng samodzielnie realizujagca zamdwienie,
zobowigzany on jest do ztozenia dodatkowe zatgcznika, w ktérym wykaze lektoréw spetniajgcych
powyzsze wymagania, wraz ze wskazaniem formy zaangazowania danych lektoréw (umowa o
prace/ zlecenie, pisemne zobowigzanie tych oséb o pozostawaniu w dyspozycji Wykonawcy)
dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ CV tych lektoréw, ich dyplomy i Swiadectwa.

3. taczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet,
w tym S$rodkéw witasnych Zamawiajgcego i innych podmiotdw, nie przekroczy 276 godzin
miesiecznie. Limit zaangazowania zawodowego, dotyczy wszystkich form zaangazowania
zawodowego, w szczegdblnosci:

a) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika
zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu
nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania
— uwzglednia sie czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach witasnej
dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

4. Dysponujg niezbednym potencjatem technicznym
Zamawiajgcy odstepuje od opisu warunku w tym zakresie — sale dydaktyczne zapewnia
zamawiajgcy. Wykonawca podpisujgc oferte jednocze$nie oswiadcza spetnienie tego warunku.

5. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
Zamawiajgcy odstepuje od opisu warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie ztozonego przez

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Wykonawce wraz z ofertg oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktéorym mowa w niniejszym rozdziale.
6. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z zamawiajagcym — Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ wraz z ofertg podpisany Zatgcznik numer 4.
V. Przewidywane zamoéwienia uzupetniajace
NIE
VI. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV)

80580000-3 oferowanie kurséw jezykowych

VII. Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowe;j
NIE
VIIl. Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowe;j
NIE
IX. Termin realizacji zamdwienia.

luty 2018 — 31 sierpieft 2020 r. zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez Wykonawce po
konsultacji z uczestnikami i dyrektorem szkoty i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.

X. Miejsce oraz termin sktadania ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w nastepujgcy sposéb:
Pisemnie w siedzibie Zamawiajgcego:
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1
al. Gen. J6zefa Hallera 16/18,
80-426 Gdansk
Sekretariat Dyrektora
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia_15.01.2018 do godz. 10:00
3. Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwieraniu ofert. Otwarcie ofert zaplanowano na
15.01.2018 roku o godzinie 11:00.

XL Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami.

1. Do kontaktowania sie z wykonawcami upowazniona/y jest:
Aneta Adamczyk, Marta Sas
e-mail: a.adamczyk@ckziul.gda.pl, m.sas@ckziul.gda.pl

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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2. W niniejszym postepowaniu oferty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg na pisSmie za posrednictwem faksu, poczty
lub e-mail.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu podany przez Wykonawce
zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

Xil. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna zostaé sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego, stanowigcego
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.

4. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XIIl. Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposéb oceny oferty.

Wszystkie oferty oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryteriow:

A. Najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny (najnizsza cena) = 60 pkt.

B. Najkorzystniejsza oferta w zakresie doswiadczenia pedagogicznego lektora w zakresie
prowadzenia zajec¢ grupowych (najwieksze doswiadczenie w latach ponad 24 miesigce) = 20
pkt.

C. Najkorzystniejsza oferta w zakresie ilosci godzin przeprowadzonego szkolenia z branzowego
jezyka obcego (najwieksza ilo$¢ godzin powyzej 120 godzin) = 20 pkt.

Kryterium oceny A. Cena

Punktacja i waga Punktacja od 0 do 60 pkt. Waga 60 %

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienia danego kryterium

Oferent podajacy najnizszg cene uzyska najwiekszg liczbe punktéw w niniejszym kryterium.
Poréwnanie nastgpi w sposdb polegajacy na obliczeniu stosunku ceny w ofercie z najnizsza ceng do
ceny badanej oferty. llos¢ punktéw przyznawanych poszczegdlnym ofertom nastgpi w wyniku
przemnozenia otrzymanego ilorazu przez 60.

K cena - Kryterium cena = (C min /C bof) x 60

C min - Cena najnizszej oferty

C bof - Cena badanej oferty

Maksymalna ilo$¢ punktéw tego kryterium: 60 punktéw

Kryterium oceny B. Doswiadczenie pedagogiczne
Punktacja i waga Punktacja od 0 do 20 pkt. Waga 20 %
Sposdb przyznawania punktacji za spetnienia danego kryterium
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Gdansk Miastem Zawodowcdéw - podniesienie jakos$ci edukacji zawodowej
projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej: 3 Edukacja, Dziatania 3.3.: Edukacja
zawodowa.

Oferent podajacy najwieksze doswiadczenie w latach (do wyliczen w danym kryterium brane beda
pod uwage lata doswiadczenia powyzej wymaganego minimum 2 lat, przy czym za rok doswiadczenia
liczy sie petne 12 miesiecy) uzyska najwieksza liczbe punktéw w niniejszym kryterium.

Poréwnanie nastgpi w sposéb polegajacy na obliczeniu stosunku ilosci lat w ofercie z najdtuzszym
doswiadczeniem pedagogicznym do ilosci lat badanej oferty. llos¢ punktéow przyznawanych
poszczegblnym ofertom nastgpi w wyniku przemnozenia otrzymanego ilorazu przez 20.

KDP - Kryterium doswiadczenie pedagogiczne = (DP bof / DP maks) x 20

DP maks — Doswiadczenie pedagogiczne, w latach, oferty o najdtuzszym doswiadczeniu
pedagogicznym

DP bof — Doswiadczenie pedagogiczne, w latach, badanej oferty .

Kryterium oceny C. llo$¢ godzin przeprowadzonych szkolen w zakresie obcego jezyka branzowego
Punktacja i waga Punktacja od 0 do 20 pkt. Waga 20 %

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienia danego kryterium

Oferent podajacy najwieksze doswiadczenie w ilosci przeprowadzonych godzin zaje¢ (do wyliczen w
danym kryterium brane beda pod uwage godziny powyzej wymaganego minimum 120 godzin) uzyska
najwiekszg liczbe punktéw w niniejszym kryterium.

Poréwnanie nastgpi w sposéb polegajgcy na obliczeniu stosunku ilosci godzin w ofercie z najwieksza
iloscig zrealizowanych godzin szkoleniowych do ilosci godzin badanej oferty. llos¢ punktéw
przyznawanych poszczegdlnym ofertom nastgpi w wyniku przemnozenia otrzymanego ilorazu przez
20.

KJB — llo$¢ godzin przeprowadzonych szkolen w zakresie obcego jezyka branzowego = (JB bof / JB
maks) x 20

JB maks — llos¢ godzin szkoleniowych wykazanych w ofercie o najwiekszej ilosci godzin

JB bof — llo$¢ godzin szkoleniowych badanej oferty .

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyskata w ocenie catkowitej (suma kryterium
A+B+C) najwiekszg liczbe punktéw i miesci sie w budzecie, jaki Zamawiajacy przewidziat na
sfinansowanie zamodwienia.

IX. Pozostate informacje.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli

wystgpig okolicznosci powodujace, iz udzielenie zamdwienia stanie sie bezprzedmiotowe lub ztozone
oferty przekroczg budzet projektu.

(podpis Dyrektora jednostki lub osoby upowaznionej)
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