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Załącznik 1
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

I. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
PRZEPROWADZENIE ZAJĘĆ W RAMACH  SZKOLENIA „PODSTAWY RACHUNKOWOŚCI Z OBSŁUGĄ  PROGRAMÓW KOMPUTEROWYCH ORAZ CERTYFIKATEM  ECDL PROFILE” DLA UCZESTNIKÓW PROJEKTU ”PRACOWNICY 30+. PROGRAM AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ MIESZKAŃCÓW OBSZARU METROPOLITALNEGO II” 

Wspólny słownik zamówień (kod CPV): 
80500000-9 usługi szkoleniowe, 80533100-0 usługi szkolenia komputerowego

II. CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Przedmiotem zamówienia objętym niniejszym postępowaniem jest przeprowadzenie zajęć w ramach szkolenia „Podstawy rachunkowości z obsługą  programów komputerowych oraz certyfikatem  ECDL PROFILE”  dla uczestników Projektu  „Pracownicy 30+. Program aktywizacji zawodowej mieszkańców obszaru metropolitalnego II”  realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 5 Zatrudnienie, Działanie 5.2 Aktywizacja zawodowa, Poddziałanie 5.2.1. Aktywizacja zawodowa – mechanizm ZIT, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Celem szkolenia jest  dostarczenie wiedzy teoretycznej i praktycznej w zakresie rachunkowości oraz ewidencji księgowej w oparciu o obowiązujące regulacje prawne i przygotowanie do pracy w działach finansowo-księgowych.
3. Organizatorem szkolenia jest Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Gdańsku będące instytucją posiadającą wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. 
4. Szkoleniem zostanie objętych  śr. 6 uczestników Projektu (1 grupa szkoleniowa).
5. Przedmiot zapytania obejmuje przeprowadzenie zajęć w ramach szkolenia w wymiarze 160 godzin dydaktycznych (45-min.) i składać się będzie z modułów: 
a) Moduł Podstawy rachunkowości wraz z Obsługą Programów Symfonia i Płatnik (120 godzin) 
Zakres materiału będzie obejmował zagadnienia: odstawowe pojęcia w rachunkowości, elementy etyki zawodowej, fektywne zarządzanie majątkiem, środki trwałe, Rozrachunki, ewidencja zakupu, sprzedaży i obrotu towarów, Koszty zatrudnienia, przychody i koszty, zasady ustalania wyniku finansowego, Sprawozdanie finansowe i rozliczenie podatku CIT i VAT, zasady rozliczeń z ZUS.
b) Zastosowanie Arkusza Kalkulacyjnego w pracy finansowo-księgowej, wraz z przygotowaniem do egzaminu ECDL (40 godzin) 
[bookmark: _GoBack]Zakres materiału będzie przygotowany zgodnie z sylabusem ECDL B4, zasadami administratora standardu ECDL w Polsce  tj. Polskiego Towarzystwa Informatycznego i przygotować ma do zdobycia certyfikatu  ECDL PROFILE DIGCOMP 52: ECDL Arkusze kalkulacyjne (B4) na poziomie A+B.
6. Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia szczegółowego programu zajęć w dopasowaniu do Programu szkolenia opracowanego przez Organizatora szkolenia  i zawierającego w szczególności: 
· nazwę szkolenia, 
· czas trwania i sposób organizacji szkolenia, 
· wymagania wstępne dla uczestników/czek, 
· cele szkolenia ujęte w kategoriach efektów uczenia się z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności,  kompetencji społecznych
· plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych
· wykaz literatury oraz niezbędnych środków dydaktycznych
· przewidziane egzaminy 
7. Szkolenie odbywać się będzie w formie zajęć praktycznych oraz teoretycznych. Dopuszcza się prowadzenie zajęć drogą elektroniczną, metodą e-learningu, w przypadku działania siły wyższej oraz szczególnych okoliczności. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o konieczności prowadzenia zajęć w formie zdalnej najpóźniej na 5 dni przed planowanym szkoleniem. 
8. Realizacja szkolenia będzie odbywać się w terminie czerwiec-lipiec 2020, w dni robocze, (poniedziałek-piątek), co do zasady w przedziale czasowym 8.00 – 17.00, zgodnie z harmonogramem przedstawionym Wykonawcy. W uzasadnionych przypadkach, za zgodą uczestników, mogą to być inne godziny (np. popołudniami lub w weekendy). 
9. Dzień szkoleniowy obejmować będzie co do zasady 8 godzin dydaktycznych dziennie wraz z przerwami kawowymi oraz przerwę obiadową. 
10. Zamawiający zapewnia (nie jest to przedmiotem zapytania):
a) miejsce realizacji szkolenia – sale w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr w Gdańsku odpowiednio wyposażenie pod względem technicznym, dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnością, z zachowaniem warunków nauki i pracy zgodnie z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ppoż oraz zapewnieniem środków ochrony osobistej w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19; 
b) sprzęt komputerowy wraz z oprogramowaniem niezbędnym do realizacji szkolenia (oddzielne stanowisko komputerowe dla każdego uczestnika/czki);
c) catering w postaci serwisu kawowego i obiadu;
d) materiały dydaktyczno-szkoleniowe w tym podręczniki;
e) zasoby techniczne w przypadku realizacji zajęć w formie zdalnej (m.in. platforma, zestaw słuchawkowy z mikrofonem);
f) organizację egzaminu zewnętrznego ECDL PROFILE;
g) zaświadczenia ukończenia szkolenia zgodnie z aktualnym rozporządzeniem MEN w sprawie kształcenia ustawicznego  w formach pozaszkolnych.
11. Prowadzący zajęcia zobowiązany będzie  do:
a) opracowania szczegółowego programu zajęć na podstawie przedstawionego przez Zamawiającego Programu szkolenia;
b) prowadzenia z należytą starannością  zajęć w ramach szkolenia zgodnie z programem;
c) przeprowadzenia wewnętrznego egzaminu sprawdzającego z każdego modułu;
d) prowadzenia dokumentacji szkolenia, przygotowanej wg. wzorów Zamawiającego tj. Dziennika zajęć zawierającego m.in. listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych; ankiet oceniających, protokołu na zakończenie zajęć.;
e) bieżącej współpracy i informowania uczestników/czek o wszelkich zmianach harmonogramu;
f) bieżącego monitorowania obecności uczestników/czek na zajęciach;
g) przestrzegania zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym zasady dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn.
h) przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez uczestników podczas realizacji przedmiotu zamówienia.
13. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość oferowanych usług, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia.
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