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Regulamin usprawiedliwiania nieobecnosci w CKZiU w Gdansku

Technikum nr 2 i Branzowa Szkota | stopnia nr 2

§ 1 POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Niniejszy regulamin okresla tryb i warunki usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow CKzZiU.
w Gdansku na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych.
2. Regulamin opracowuje Rada Pedagogiczna CKZiU w Gdansku.
3. Zobowigzani do przestrzegania postanowien regulaminu sa:
1) wszyscy nauczyciele w zakresie odnotowywania w e-Dzienniku VULCAN nieobecnosci
lub spdznien ucznidw na zajeciach edukacyjnych oraz w zakresie klasyfikowania uczniéw
z uwzglednieniem ich nieobecnosci na zajeciach;
2) wychowawcy klas w zakresie systematycznego odnotowywania usprawiedliwien
nhieobecnosci ucznidw;
3) dyrekcja szkoty w zakresie prowadzenia kontroli przestrzegania zawartych w nim
postanowien;
4) uczniowie oraz ich rodzice (opiekunowie prawni) w zakresie zasadnosci, terminowosci
i wtasciwej formy usprawiedliwiania nieobecnosci.
4. Usprawiedliwienia dokonuje sie drogg elektroniczng. Dopuszcza sie forme papierowych
usprawiedliwien jesli istniejg okolicznosci uniemozliwiajgce korzystanie z dziennika
elektronicznego. Wychowawca ma obowigzek przechowywaé zwolnienia papierowe
w teczce wychowawcy.

§ 2 TRYB | WARUNKI USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI

1. Uczenn ma obowigzek systematycznie i punktualnie uczeszczaé na zajecia lekcyjne.

2. Nieobecno$¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zgtosi sie na zajecia do 10 minut
od rozpoczecia lekcji. Spdznienie na lekcje powyzej 10 min — traktowane jest jak godzina
nieobecna i powinno by¢ usprawiedliwione jak kazda inna nieobecna godzina.

3. Nauczyciel odnotowuje nieobecnos$é ucznia w e-Dzienniku VULCAN. Jezeli uczen zgtosi sie
na lekcje do 10 minut od jej rozpoczecia nauczyciel odnotowuje spdznienie.

4. Usprawiedliwienia we wtasciwej formie wymaga kazda nieobecnos¢ ucznia, na kazdej
godzinie zajec¢ lekcyjnych.

5. Jedyng osobg uprawniong do odnotowania usprawiedliwienia jest wychowawca klasy.

6. Usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych odbywa sie poprzez dokonanie
zapisu w e-Dzienniku VULCAN.

7. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie nieobecnosci
ucznia na zajeciach, w przypadku czesto powtarzajgcej sie absencji ucznia na swoim
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przedmiocie, odnotowuje to w e-Dzienniku VULCAN na stronie z uwagami oraz powiadamia
o tym fakcie wychowawce klasy.

8. Obowigzkiem wychowawcy jest miesieczne rozliczenie frekwencji swoich wychowankéw
(prowadzenie systematycznej kontroli dtugotrwatych nieobecnosci).

9. Rodzice (prawni opiekunowie) usprawiedliwiajg nieobecnosci swoich dzieci
w formie pisemnej e-dziennika VULCAN lub za pomoca modutu e-Usprawiedliwienia w
dzienniku elektronicznym VULCAN. Za indywidualng, pisemng zgoda rodzicéw (prawnych
opiekundw) uczniowie, ktérzy ukonczyli 18 lat mogg usprawiedliwia¢ swoje nieobecnosci
sami.

10. Usprawiedliwienie winno zawiera¢: date usprawiedliwionej nieobecnosci, wymiar
(w dniach lub godzinach w przypadku nieobecnosci na czesci zaje¢), przyczyne, wyrazny
podpis osoby wystawiajgcej usprawiedliwienie.

11. Rodzic (prawny opiekun) zobowigzany jest do poinformowania osobiscie telefonicznie
lub przez e-dziennik wychowawce klasy o przyczynie nieobecnosci ucznia przekraczajacej 5
dni w ciggu trzech pierwszych dni nieobecnosci dziecka. W przypadku niepoinformowania
szkoty przez rodzica (prawnego opiekuna) o nieobecnosci ucznia w szkole trwajgcej powyzej
5 dni w wymaganym terminie, wychowawca zobowigzany jest do podjecia dziatan majgcych
na celu wyjasnienie przyczyny tej nieobecnosci.

12. Uczen zobowigzany jest do usprawiedliwienia nieobecnosci w ciggu dwdch tygodni od
przyjscia do szkoty. W przeciwnym wypadku nieobecnos¢ nie bedzie usprawiedliwiona.

13. Usprawiedliwienie nieobecnosci na pierwszych godzinach lekcyjnych moze miec¢ miejsce
tylko w dniu nieobecnosci.

14. Zwolnienie z zaje¢ lekcyjnych uczen powinien dostarczy¢ przed rozpoczeciem swoich
zajec lekcyjnych.

15. Wychowawca w wyjagtkowych uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, (prawnego
opiekuna), pobyt w szpitalu itp.) ma prawo przyjgé usprawiedliwienie po wyznaczonym
terminie.

16. Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych nieobecnosci bez wczesniejszej
informacji od rodzica (prawnego opiekuna). Ma réwniez prawo nie akceptowac wszystkich
powoddéw nieobecnosci ucznia w szkole i pozostawic¢ te godziny bez usprawiedliwienia, gdyz
oswiadczenia rodzicow (prawnych opiekunéw) albo petnoletniego wucznia, ktére
w przeciwienstwie do zaswiadczenia lekarskiego nie sg dokumentem urzedowym, podlegaja
ocenie nauczyciela. Nie kazdy z podawanych w oswiadczeniach powoddw obiektywnie
usprawiedliwia nieobecno$é¢ w szkole. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia na
zajeciach szkolnych nie sg tylko kwestig organizacyjng i porzadkowg. Stanowig element
procesu wychowawczego realizowanego przez szkote wzgledem wszystkich uczniow, takze
petnoletnich.

Wychowanie w szkole obejmuje réwniez wdrozenie ucznia do sumiennego wywigzywania sie
z obowigzkdw, eliminowanie przypadkéw uchylania sie ucznia od ich wykonywania z btahych
powoddw, odpowiedzialnos¢ za sktadane o$wiadczenia. Oswiadczenie rodzica (prawnego
opiekuna) oraz petnoletniego ucznia podlega ocenie nauczyciela, co do okolicznosci
podanych, jako powdd nieobecnosci w szkole. Oceny takiej nauczyciel dokonuje zgodnie ze
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statutem szkoty, w oparciu o doswiadczenie zawodowe i zyciowe oraz znajomos¢ sytuacji
ucznia.
17. Katalog nieobecnosci uzasadnionych:
1) zty stan zdrowia;
2) udziat w uroczystosci pogrzebowej;
3) pilny wyjazd do: lekarza, poradni psychologiczno-pedagogicznej, itd.;
4) udziat w wyjatkowo waznych dla ucznia zajeciach, egzaminach, zorganizowanych:
wyjazdach pozaszkolnych;
5) udziat ucznia w wyjatkowo waznych dla rodziny uroczystosciach czy zdarzeniach;
6) inne, uznane przez wychowawce za uzasadnione.
18. Za bezpodstawne naduzywanie zwolnieA rodzicielskich odpowiadajg rodzice (prawni
opiekunowie) zgodnie z ustawg o systemie oswiaty.

§ 3 PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC EDUKACYJINYCH

1. Z poszczegdlnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolnic:
1) wychowawca klasy po otrzymaniu zwolnienia od rodzica (prawnego opiekuna) lub
poprzez e-dziennik;
2) dyrektor lub wicedyrektor;
3) za zgodg Dyrektora Szkoty - nauczyciel - opiekun, w przypadku uczniow, ktorzy zostaja:
pod jego opieky i reprezentujg szkote w trakcie zawoddw sportowych, olimpiad, -
konkurséw itp.;
4) za zgoda Dyrektora Szkoty — pedagog szkolny z powodu nieobecnosci wychowawcy:
klasy, po okazaniu zwolnienia na piSmie od rodzica (prawnego opiekuna) lub poprzez e-
dziennik.
2. Uczen fizycznie nieobecny na zajeciach lekcyjnych powinien mie¢ wykazang w e -
dzienniku VULCAN absencje.
1) Udziat ucznia w konkursie przedmiotowym czy zawodach sportowych usprawiedliwia-
jego nieobecnos$¢ na lekcjach. (w dzienniku elektronicznym stosuje sie woéwczas zapis
,Ns” —nieobecnos¢ usprawiedliwiona przez szkote)
2) Nauczyciel zwalniajgcy ucznia na zawody sportowe ma obowigzek uzyskac¢ pisemna:
zgode rodzica (opiekuna prawnego) na udziat w zawodach. Rodzic (prawny opiekun) -
musi potwierdzi¢ brak przeciwwskazan zdrowotnych i wychowawczych dziecka do-
udziatu w tych zawodach.
3. Zwolnienie ucznia chorego (niepetnoletniego) z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu nastepuje
na podstawie informacji o stanie zdrowia ucznia.
1) Decyzje o zwolnieniu ucznia podejmuje rodzic (opiekun prawny). Szkota ma obowigzek:
poinformowaé rodzica (prawnego opiekuna) telefonicznie o stanie zdrowia dziecka.
Osoba kontaktujgca sie: zrodzicem (opiekunem prawnym) informuje wychowawce o
decyzji zwolnienia ucznia Rodzic (opiekun prawny) zobowigzany- jest do osobistego
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odbioru ucznia, chyba ze wskaze inng osobe lub inne okolicznosci umozliwiajgce
zwolnienie ucznia do domu.

2) W przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicem (opiekunem prawnym) lub-
kiedy rodzic (opiekun prawny) odmawia odbioru ucznia, uczen pozostaje na terenie szkoty
(na zajeciach- lekcyjnych lub w gabinecie pielegniarskim) do ukornczenia zaje¢ lekcyjnych,
zgodnych- z planem lekcji w danym dniu.

3) Uczniowie zwolnieni w danym dniu z zaje¢ z powodu choroby lub ztego samopoczucia
nie mogy przebywad na terenie szkoty i uczestniczyé w zajeciach pozaszkolnych. W takim
przypadku zwolnienie traci wazno$¢é.

4. Wychowawca moze nie wyrazié¢ zgody na zwolnienie ucznia z zaje¢, jesli zdarzaja sie one
zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona konieczno$¢. Wychowawca moze odméwié decyzji o
zwolnieniu, jezeli:

e uzna, ze uczeh niepetnoletni sam napisat prosbe i sfatszowat podpis;

e jezeli w tym dniu/ na danej lekcji zaplanowane s sprawd2|any lub prace pisemne;

« w dniu zapowiedzianych sprawdzianéw uczeri moze byé zwolniony jedynie z waznych
powodow (wizyta u lekarza - specjalisty, pogrzeb, wazne sprawy urzedowe lub
rodzinne) ;

5. Uczniowie zwolnieni z zaje¢ wychowania fizycznego majg obowigzek przebywac

w miejscu, w ktérym pozostata czesé klasy odbywa zajecia. Jezeli wychowanie fizyczne jest
pierwszg lub ostatnig lekcjg rodzic (opiekun prawny) moze ztozy¢ podanie do Dyrektora z
prosbg o wyrazenie zgody na pobyt dziecka w czasie tych lekcji w domu.

6. W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia
wychowawca ma obowigzek wustali¢, czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie jest
autentyczne. Celem wyjasnienia tej sytuacji moze wezwac rodzicéw (opiekundw prawnych)
do szkoty.

§ 4 DZIAtANIA DYSCYPLINUJACE

1. W przypadku czestych spdznien ucznia na zajecia, powyzej 10 w ciggu miesigca,
wychowawca powiadamia rodzicéw (opiekunéw prawnych) o tym fakcie.
2. Interwencje w sprawie nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia podejmuje
wychowawca klasy. Wychowawca jest zobowigzany do udzielenia (kazdorazowo)
upomnienia wychowawcy klasy uczniowi, ktéry w przeciggu jednego miesigca opuscit bez
usprawiedliwienia 30 godzin lekcyjnych. O upomnieniu informowani sg rodzice
(opiekunowie prawni) ucznia w formie ustnej lub pisemnej. Oba fakty odnotowuje sie w e-
Dzienniku VULCAN w miejscach do tego przeznaczonych.
3. Jezeli uczen w dalszym ciggu opuszcza zajecia lekcyjne bez usprawiedliwienia (powyzej
20h) — wychowawca kieruje go na rozmowe dyscyplinujgcg z pedagogiem, ktdra odbywa sie
w miare mozliwosci w obecnosci rodzicéw. O tym fakcie powiadamia sie Dyrektora Szkoty.
4. Nagany Dyrektora Szkoty w przypadku opuszczenia:

a) 40 godzin bez usprawiedliwienia, uczern otrzymuje pisemng | (pierwszg) nagane

Dyrektora Szkoty.
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b) W sumie 60 godzin bez usprawiedliwienia, uczen otrzymuje pisemng Il (drug3)
nagane Dyrektora Szkoty.
c) W sumie 90 godzin bez usprawiedliwienia, uczen otrzymuje pisemna Il (trzecia)
nagane Dyrektora Szkoty.
5. Uczniowi, ktéry w ciggu semestru ma duzg liczbe godzin nieusprawiedliwionych obniza sie
ocene z zachowania wg kryteriow ujetych w Szczegdtowych Zasadach Wewnatrzszkolnego
Systemu Oceniania.
6. Wobec ucznia, ktéry opuscit powyzej 100 godzin w semestrze, mimo usprawiedliwienia
stosuje sie procedure wyjasniajaca.
7. Uczniowi, ktéry opusci w ciggu catego roku szkolnego 200 i wiecej godzin lekcyjnych bez
usprawiedliwienia, a otrzyma ocene niedostateczng na koniec roku szkolnego, Rada
Pedagogiczna moze nie udzieli¢ zezwolenia na warunkowg promocje do klasy wyzszej.

§ 5 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NIESPEtNIANIA OBOWIAZKU NAUKI

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do bezwzglednego informowania pedagoga
szkolnego o uczniach niespetniajgcych obowigzku nauki (nieusprawiedliwiona nieobecnos¢
w okresie jednego miesigca, na co najmniej 50 % godzin).

2. Na wniosek pedagoga szkolnego, Dyrektor Szkoty stosuje upomnienie w stosunku do
rodzicbw ucznia niespetniajgcego obowigzku nauki, zobowigzujgce do podjecia
wymienionego obowigzku w terminie 7 dni od daty doreczenia upomnienia.

3. W razie nie wykonania obowigzku we wskazanym terminie, Dyrektor powiadamia urzad
miasta, na terenie, ktérej mieszka matoletni w celu wszczecia procedury egzekucji
administracyjnej. Ponadto Dyrektor moze powiadomié Sad Rejonowy, Wydziat Rodzinny
i Nieletnich o zagrozeniu demoralizacja.

§ 6 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UCZNIA PELNOLETNIEGO

1. Uczen petnoletni moze zosta¢ skre$lony z listy ucznidw w trakcie roku szkolnego za

nieusprawiedliwione opuszczenie w semestrze, co najmniej 50 % godzin zajec lekcyjnych

wynikajgcych z tygodniowego planu nauczania.

2. Z uczniem petnoletnim, nieuczeszczajgcym na zajecia lekcyjne, w obecnosci wychowawcy

i pedagoga, zostaje podpisany kontrakt zobowigzujacy do regularnego uczestnictwa

w zajeciach lekcyjnych, (jezeli istnieje taka mozliwo$¢, wskazana jest obecnosé

rodzica/prawnego opiekuna). Kontrakt moze by¢ podpisany tylko raz podczas etapu edukacji

w CKZiU nr 1 w Gdanisku.

3. W przypadku ztamania kontraktu zostaje wszczeta procedura skreslenia z listy uczniow.

Whiosek o skreslenie przygotowuje pedagog.

4. W przypadku, kiedy nie ma fizycznej mozliwosci podpisania kontraktu, z powodu

nieobecnosci ucznia lub odmowy podpisania kontraktu przez ucznia, pedagog szkolny
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pisemnie informuje ucznia i rodzicéw (opiekundw prawnych) o mozliwosci skreslenia z listy
uczniow.

5. Po otrzymaniu informacji zwrotnej o doreczeniu pisma do zainteresowanych oraz dalszej
nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych, zostaje wszczeta procedura skreslenia z listy uczniéw.
6. Decyzje administracyjng o skresleniu ucznia z listy uczniow podejmuje Dyrektor Szkoty na
podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej i po zasiegnieciu opinii Samorzgdu Szkolnego.

7. Uczen skreslony z listy ucznidow z powodu wysokiej absencji nie moze by¢ ponownie
przyjety do Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Gdansku.

Zatwierdzony na RP w dn. 29.02.2020r.



