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Regulamin usprawiedliwiania nieobecności w CKZiU  nr 1                    
w Gdańsku 

(Technikum nr 2 i Branżowa Szkoła I stopnia nr 2) 
  
Uchwalono na podstawie:  
1.  art. 68 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 
ze zm.). 
2. art. 70 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.  
3. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.). 
4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych 
statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. nr 61, poz. 624 z późn. zm.). 
5. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz.U. 
2022 r., poz. 479 ze zm. 
6. Statutu Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Gdańsku 
 

§ 1 POSTANOWIENIA WSTĘPNE  
  
1.  Niniejszy regulamin określa tryb i warunki usprawiedliwiania nieobecności uczniów 
CKZiU. Nr 1  w Gdańsku na obowiązkowych zajęciach edukacyjnych.   
2. Regulamin opracowuje Rada Pedagogiczna.   
3. Do przestrzegania postanowień regulaminu zobowiązani są:   

1) wszyscy nauczyciele w zakresie odnotowywania w e-dzienniku VULCAN nieobecności 
lub spóźnień uczniów na zajęciach edukacyjnych;   
2) wychowawcy klas w zakresie systematycznego odnotowywania usprawiedliwień 
nieobecności uczniów;   
3) dyrekcja szkoły w zakresie prowadzenia kontroli przestrzegania zawartych w nim 
postanowień;   
4) uczniowie oraz ich rodzice (opiekunowie prawni) w zakresie zasadności, terminowości 
i właściwej formy usprawiedliwiania nieobecności.   

4. Wszystkie nieobecności ucznia muszą zostać usprawiedliwione przez rodzica/opiekuna 
prawnego ucznia lub ucznia pełnoletniego. 

5. Usprawiedliwienia dokonuje się drogą elektroniczną, telefoniczną (przez sekretariat szkoły 
dziennej) lub w formie papierowej w ciągu dwóch tygodni od daty końca nieobecności.   
Zebrane w usprawiedliwienia w formie papierowej wychowawca przechowuje w teczce 
wychowawcy danej klasy.  
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§ 2 TRYB I WARUNKI USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOŚCI  
  
1. Uczeń ma obowiązek systematycznie i punktualnie uczęszczać na zajęcia lekcyjne.   
2. Nieobecność ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczeń nie zgłosi się na zajęcia do 10 minut 

od rozpoczęcia lekcji. Spóźnienie na lekcję powyżej 10 min – traktowane jest jako godzina 
nieobecności. 

3. Jeżeli uczeń spóźni się na lekcję do 10 minut, nauczyciel odnotowuje spóźnienie ucznia w  
e-dzienniku VULCAN..  

4. Jedyną osobą uprawnioną do odnotowania usprawiedliwienia jest wychowawca klasy lub 
pomocniczy wychowawca klasy.  

5. Nauczyciel przedmiotu informuje wychowawcę klasy o notorycznej absencji ucznia na 
zajęciach i odnotowuje to w e-dzienniku w rubryce „uwagi".  

6. Uczeń pełnoletni usprawiedliwia swoją nieobecność sam. 
7. Rodzic/prawny opiekun i uczeń pełnoletni zobowiązany jest do poinformowania osobiście, 

telefonicznie lub przez e-dziennik wychowawcę klasy o przyczynie nieobecności ucznia 
przekraczającej 5 dni. Musi to zrobić w przeciągu trzech pierwszych dni nieobecności.  

8. Zwolnienie z części zajęć lekcyjnych w danym dniu, uczeń powinien dostarczyć w formie 
pisemnej (zgodnie z obowiązującym drukiem) do wychowawcy klasy lub do sekretariatu 
szkoły dziennej przed rozpoczęciem swoich zajęć lekcyjnych.   

9. Wychowawca w wyjątkowych przypadkach (np.: wyjazd rodzica/prawnego opiekuna, 
pobyt w szpitalu) ma prawo przyjąć usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.  

10. Katalog nieobecności uzasadnionych:   
1) zły stan zdrowia;  
2) udział w uroczystości pogrzebowej;  
3) pilny wyjazd do: lekarza, poradni psychologiczno-pedagogicznej, itd.;   
4) udział w wyjątkowo ważnych dla ucznia zajęciach, egzaminach, zorganizowanych· 

wyjazdach pozaszkolnych;  
5) udział ucznia w wyjątkowo ważnych dla rodziny uroczystościach czy zdarzeniach;   
6) inne, uznane przez wychowawcę za uzasadnione.  

11. Za bezpodstawne nadużywanie zwolnień rodzicielskich odpowiadają rodzice/prawni 
opiekunowie zgodnie z ustawą o systemie oświaty.  

  
  
§ 3 PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIÓW Z ZAJĘĆ EDUKACYJNYCH  

  
1. Ucznia w danym dniu z poszczególnych zajęć może zwolnić:   

1) wychowawca klasy, pomocniczy wychowawca, wicedyrektorzy lub nauczyciel 
sprawujący aktualnie opiekę nad uczniem (np. podczas konkursów, zawodów, wycieczek, 
wyjść poza teren szkoły), 

2) Zwolnienia dokonuje się po otrzymaniu informacji od rodzica/prawnego opiekuna lub 
ucznia pełnoletniego przez e-dziennik, telefonicznie (przez sekretariat szkoły dziennej) 
lub w formie papierowej. 

2. Udział ucznia w konkursie przedmiotowym czy zawodach sportowych usprawiedliwia jego 
nieobecność na lekcjach. W dzienniku elektronicznym stosuje się wówczas zapis „ns” 
oznaczający nieobecność usprawiedliwioną wynikającą z działań na rzecz szkoły. 
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1) W przypadku zawodów sportowych nauczyciel – organizator ma obowiązek uzyskać od 
rodzica/opiekuna prawnego lub ucznia pełnoletniego pisemną zgodę na udział ucznia w 
zawodach i konkursach.  

3. Uczeń niepełnoletni sygnalizujący pogorszenie stanu zdrowia może zostać zwolniony z 
lekcji przez wychowawcę klasy, pomocniczego wychowawcę klasy, wicedyrektorów lub 
nauczyciela sprawującego aktualnie opiekę nad uczniem. W takim przypadku: 
1) rodzic zobowiązany jest do osobistego odbioru ucznia ze szkoły, 
2) do czasu odbioru ucznia przez rodzica, uczeń przebywa pod opieką pracownika 

pedagogicznego na terenie szkoły. 
3) W przypadku niemożności skontaktowania się z rodzicem/opiekunem prawnym lub kiedy 

rodzic/opiekun prawny odmawia odbioru ucznia, uczeń pozostaje na terenie szkoły (na 
zajęciach lekcyjnych lub w gabinecie pielęgniarskim) do ukończenia zajęć lekcyjnych, 
zgodnych z planem lekcji w danym dniu.  

4) Uczeń zwolniony z zajęć nie może przebywać na terenie szkoły.  
4. Uczniowie zwolnieni z zajęć wychowania fizycznego mają obowiązek przebywać w 

miejscu, w którym pozostała część klasy odbywa zajęcia. Jeżeli wychowanie fizyczne jest 
pierwszą lub ostatnią lekcją rodzic (opiekun prawny) lub uczeń pełnoletni może złożyć 
podanie do dyrektora z prośbą o wyrażenie zgody na pobyt ucznia w czasie tych lekcji w 
domu.  
 

 
§ 4 DZIAŁANIA DYSCYPLINUJĄCE  

  
1. Interwencję w sprawie nieusprawiedliwionych nieobecności ucznia podejmuje wychowawca 

klasy. Wychowawca jest zobowiązany do udzielenia Upomnienia Wychowawcy Klasy 
uczniowi, który w przeciągu jednego półrocza opuścił bez usprawiedliwienia 40 godzin 
lekcyjnych. Informację taką odnotowuje się w e- dzienniku w  rubryce „uwagi” ucznia oraz 
w e-mailu do rodzica/opiekuna prawnego i ucznia pełnoletniego. 

2.  W przypadku opuszczenia łącznie 60 godzin lekcyjnych w półroczu wychowawca udziela 
pisemnej nagany (tj. Nagany Wychowawcy Klasy) w rubryce „uwagi”, w e-mailu do 
rodziców/opiekunów prawnych i ucznia pełnoletniego.  Wychowawca kieruje ucznia  na 
rozmowę dyscyplinującą do pedagoga Centrum.   

3. Upomnienie Dyrektora Centrum w formie pisemnej otrzymuje uczeń w przypadku 
opuszczenia powyżej 80 godzin lekcyjnych bez usprawiedliwienia w półroczu. 
4. Naganę Dyrektora Centrum w formie pisemnej otrzymuje uczeń w przypadku 
opuszczenia powyżej 100 godzin lekcyjnych bez usprawiedliwienia w półroczu. 

5. Uczniowi, któremu udzielono upomnienia lub nagany obniża się ocenę z zachowania wg 
„Kryteriów ocen z zachowania” ujętych w Zasadach Wewnątrzszkolnego  Systemu 
Oceniania.  

6. Uczniowi, który opuści w ciągu całego roku szkolnego 200 i więcej godzin lekcyjnych bez 
usprawiedliwienia Rada Pedagogiczna może odmówić wyrażenia zgody na warunkową 
promocję do klasy wyższej.  
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§ 5 POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU NIESPEŁNIANIA OBOWIĄZKU 
NAUKI  

  
1. W razie nierealizowania obowiązku nauki, dyrektor Centrum podejmuje kroki 
prowadzące do wszczęcia procedury egzekucji administracyjnej opisanej w  Ustawie z dnia 17 
czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz.U. 2022 r., poz. 479 ze 
zm.) zwanej dalej „ustawą egzekucyjną”.  
 
 
  

 § 6 POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU NIESYSTEMATYCZNEGO UCZĘSZCZANIA 
UCZNIA PEŁNOLETNIEGO  

  
1. Uczeń pełnoletni może zostać skreślony z listy uczniów w trakcie roku szkolnego za 
nieusprawiedliwione opuszczenie w semestrze, co najmniej 50 % godzin zajęć lekcyjnych 
wynikających z tygodniowego planu nauczania.   
  
  
Zatwierdzony na RP w dn. 30.08.2024 r.  
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 Wzór zwolnienia ucznia z lekcji - przykład  
 

Gdańsk…………………… 
 

Zwolnienie ucznia z lekcji  
 
 
Proszę o zwolnienie mojego syna/córki………………………………………………..ucznia 
klasy………………………………. w dniu…………………………………………… z lekcji 
………………………………… (lub od godz………………do godz………………..) z 
powodu……………………………………............................................................................ 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
Biorę pełną odpowiedzialność za powrót mojego dziecka do domu.  
 
 

                  Z poważaniem 
 ………………………………… 
(Czytelny podpis rodzica ucznia)  
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